CIRCULAR No. 003

DE: JEFATURA DE GABINETE Y BUEN GOBIERNO.

PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, GERENTES, DIRECTORES DE
LAS SECRETARIAS Y ENLACES DESIGNADOS PARA LA
GERENCIA DE BUEN GOBIERNO.

ASUNTO: INSTRUCCIONES Y CRONOGRMA PARA DILIGENCIAMIENTO DE
LA MATRIZ ITA 2022 - PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

FECHA: 12 SEP 2022

El 30 de agosto de 2022, la Procuraduria General de la Nacién expidi6 la Directiva
014 mediante la cual establece el plazo para realizar el diligenciamiento del indice
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (ITA), remitida a todos los
servidores y contratistas desde la Gerencia de Buen Gobierno el pasado 1 de
septiembre mediante correo electrénico.

En esta comunicacién de la Gerencia de Buen Gobierno, se inst6 una vez mas a
realizar la actualizacién de la informacion que a cada secretaria y dependencias
corresponde, acorde a las directrices dadas en las Circulares 002, 005, 006 de 2021
y 002 de 2022, teniendo en cuenta que el acatamiento a estos lineamientos es un
deber de todo servidor publico, tal como lo establece el articulo 38 de la Ley 1952
de 2019, Codigo General Disciplinario.

Dada la inminente responsabilidad de diligenciamiento del ITA y a fin de verificar el
cumplimiento de las disposiciones indicadas en el parrafo anterior, en la matriz a
diligenciar se ha identificado cada uno de los responsables de la produccion y
publicacién de informaciéon minima requerida (activos de informacién), por lo que
para su diligenciamiento se debe seguir paso a paso las siguientes instrucciones:

1. Acceda al archivo Matriz ITA Vigilancia del Cumplimiento Normativo
Ley1712 GOBERNACION DE CUNDINAMARCA a traves del siguiente
enlace  https://docs.google.com/spreadsheets/d/108S1 QyS6YxLxpOawA-

VfOgTk3LOnJxL/edit?usp=sharing&ouid=1157179789672788184 1 S&rtpof
=true&sd=true. Se recomienda no descargar el archivo, sélo diligenciar en
linea la informacion que se solicite en esta circular.
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2. l|dentifique en la hoja 1. RESPONSABLES ITA (columna C) el numero de
referencia que corresponda a su secretaria. Hay items que le corresponden
a TODAS las secretarias.

v Registre en esta hoja los datos completos del (los) servidores
responsables de la informacion requerida por cada nivel y subnivel de
informacion requerida, de la(s) secretaria(s) indicada(s).

3. Enlahoja 2. MATRIZ ITA - RESPONSABLES encontraran todas y cada una
de las preguntas que se deben atender para el registro del ITA (Columna D-
ITEM), con la respectiva explicacion del modo en que se debe presentar o
cumplir (Columna E) y el sustento normativo de cumplimiento (Columna F).

v Cada entidad debe revisar en la seccion que corresponda del portal
web de la Gobernaciéon de Cundinamarca el cumplimiento de estos
requerimientos, acorde a la explicacion indicada.

v Preste atencioén a la ubicacién solicitada en la matriz de la informacion
en el Home del Portal Web (menu principal): Transparencia, Servicios
al Ciudadano, Participa o en el pie de pagina del portal web.

TRANSPARENCIA SERVICIOS AL CIUDADANO  PARTICIPA

v Verifique si cumple o no con la publicacién de la informacion solicitada,
de tal manera que coincida la numeracion, el orden de la informacion
y ubicacién en el menu correspondiente y segun lo anterior registre
con una X si cumple o no.

v Copie la URL que evidencie el cumplimiento y péguela en la columna
K. Esta informacién seréa verificada por la Gerencia de Buen Gobierno
de la Jefatura de Gabinete previa realizacion de las mesas de trabajo.

v En caso de no encontrarse la informaciéon ubicada en el menu
correspondiente del home del portal web (Transparencia, Servicios al
Ciudadano o Participa), o no contar con las caracteristicas indicadas
en la explicacién de cada item, céarguela en el micrositio de la
secretaria y registre la URL de donde se puede enlazar al menu del
portal que corresponda.

4. Los responsables de la informacion registrados en la hoja 1 y los
administradores de contenido de las secretarias, deberan asistir a las mesas
de trabajo virtuales indicadas en la hoja 3. CRONOGRAMA MESAS ITA con
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caracter obligatorio, con el fin de validar la informacién registrada del
cumplimiento, las URL, realizar ajustes, diligenciar en el aplicativo ITA los
items que ya cumplan todas las caracteristicas exigidas por la ley o generar
compromisos frente a lo faltante, los cuales deberan atenderse antes del 21
de septiembre, considerando las posibilidades técnicas y presupuestales de
cada entidad.

Ve ficacién de Secretaria
Septiembre | informacién indicada Secretaria de Prensa https://meet.google.com/hdg-
19 a todas las Secretarfa de Educacién oqwo-txo
secretarias Secretaria de la Mujer
Verificacién de L2
2 |
Septiembre | informacién indicada o am C;::;:::e Contry https://meet.google.com/kkf-
2 todas las ; : zvsu-jtb
’ g A 4:00 pm Secretaria de Hacienda v
secretarias
Mejora normativa, proyectos y
; f juridica:
Septiembre Secretaria de o ensalj r|d‘|cla https://meet.google.com/oph-
: e Secretaria Juridica
21 Funcidn Publica > : yrnx-oms
Secretaria Planeacidn
Secretaria General
; ' g
Septiembre Secrt‘etarla'Genera Secretaria General https://meet.google.com/yfm-
Direccién de ; g : o
22 74 ' Direccidn de Gestién Documental tjuj-ahx
Atencién al Usuario
= Pl :
Septiembre Secretaria TIC Sgcretana de” aneauép' https://meet.google.com/dkt-
23 St s Pienss (Seccién Planeacion y Rendicién it
de Cuentas)
Verificacion de Mand Pacticios:
Septiembre | informacién indicada . p. : https://meet.google.com/hsm-
Secretaria de Gobierno
26 a todas las p : edxc-ukh
Secretaria de Planeacidn
secretarias
Septiembre Contratacién: Verificacion de informacidn h ttE:.l?/c;:elf v;ie?élimac/!?;e‘
27 Secretaria Juridica indicada a todas las secretarias P peeple.com/nigg
pmpv-tgm
Ajust idos - ; - : 3 o -
Septiembre JUS. 4 requ.e nd'o Ajustes requeridos - registro Gobierno Digital y Gerencia de
registro aplicativo i ¥
28 TA aplicativo ITA Buen Gobierno
; Aj r idos - : ) ' ; S i
Septiembre JusFes equgndps Ajustes requeridos - registro Gobierno Digital y Gerencia de
registro aplicativo . ]
29 ITA aplicativo ITA Buen Gobierno
Fecha limite para
Septiembre registro de Fecha limite para registro de Gobierno Digital y Gerencia de
30 informacion en informacion en aplicativo ITA Buen Gobierno
aplicativo ITA

Estas mesas seran presididas por la Gerencia de Buen Gobierno y la
Direccion de Gobierno Digital, quienes han venido liderando y promoviendo
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el cumplimiento de la Le de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
al interior de la Gobernacién de Cundinamarca.

El cumplimiento de la Ley 1712 de 2014 es responsabilidad integral de esta
Gobernacion; por lo anterior, el resultado del ITA sera la suma del esfuerzo y
compromiso de todas las entidades y dependencias que la conforman y, en
consecuencia, reflejard el cumplimiento de las disposiciones y lineamientos para
facilitar el derecho de acceso de la informacion publica a todas las personas,
atendiendo el principio de Transparencia Proactiva y bajo los criterios de
accesibilidad web que nos corresponde atender.

Cualquier inquietud o comentario debera realizarse a través del correo electronico
gerenciabuengobierno@cundinamarca.gov.co

Con toda atencion,

Jefe de Gabinete y Buen Gobierno
Gobernacion de Cundinamarca

Revisd: Camilo Andrés Rozo Salazar/Gerente de Buen Gobiergq#!. ,,'&
Proyecté: Polyana Hernandez Lopez / Asesora contratista GBG /7

Se anexa Directiva 014 del 30 de agosto de 2022 de la Procuraduria General
de la Nacion
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