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OBJETIVO DEL COPASTT

Promover, vigilar y controlar el
cumplimiento de las políticas de
seguridad y salud en el trabajo
de la empresa.
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CONSTITUCION
Número de representantes por cada parte

10  a  49 1

50  a  499 2

500  a  999 3

1000 o  más  4

Periodo de dos años# representantes empleador = # representantes de 
los trabajadores



REUNIONES

✓ Cita el presidente
✓ Asisten principales
✓ Reunión 1 vez al 

mes

Ordinarias
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✓ Accidente grave
✓ Peligro inminente 

principales
✓ 5 días posteriores a 

la ocurrencia

Extraordinarias

REUNIONES
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REUNIONES

00:30:00

✓ Mitad más uno
✓ Después de 30 

minutos se constituye 
en quorum
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FUNCIONES

✓ Proponer medidas o 
actividades para 
mantener la seguridad y 
salud en el trabajo

✓ Proponer y participar en 
capacitaciones SST
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FUNCIONES

✓ Vigilar el desarrollo de 
actividades y normas

✓ Promover su divulgación y 
cumplimiento
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FUNCIONES

✓ Participar en la 
investigación de 
incidentes, accidentes y 
enfermedades laborales
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FUNCIONES

✓ Realizar inspecciones planeadas
✓ Estudiar sugerencias de los 

trabajadores en materia SST
✓ Dedicación 
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FUNCIONES

✓ Ser intermediarios entre el 
empleador y los trabajadores

✓ Solicitar a la empresa informes 
sobre  accidentalidad y 
enfermedad laboral y 
ausentismo
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FUNCIONES

✓ Elegir al secretario del Copasst
✓ Mantener el archivo de las 

actas de reunión
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FUNCIONES DEL PRESIDENTE

✓ Presidir y orientar las reuniones
✓ Encargarse de la logística de las 

reuniones
✓ Notificar por escrito a los miembros 

acerca de las reuniones
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FUNCIONES DEL PRESIDENTE

✓ Preparar los temas de reunión
✓ Tramitar ante la administración de la 

empresa las recomendaciones 
aprobadas en el Copasst y darle a 
conocer sus actividades

✓ Informar a los trabajadores acerca de 
las actividades
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FUNCIONES DEL SECRETARIO

✓ Verificar la asistencia
✓ Tomar nota de los temas tratados, 

elaborando el acta
✓ Llevar archivo de las actividades 

desarrolladas
✓ Suministrar información que requiera el 

empleador o los trabajadores
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OBLIGACIONES DEL EMPLEADOR

✓ Designar a sus representantes ante el 
Copasst

✓ Designar al presidente del Copasst
✓ Propiciar la elección de los representantes 

de los trabajadores
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✓ Proporcionar los medios para el 
desempeño de las funciones del 
Copasst

✓ Estudiar las recomendaciones 
emanadas del Copasst y adoptar 
las medidas más convenientes

OBLIGACIONES DEL EMPLEADOR
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✓ Elegir libremente a sus 
representantes

✓ Informar al Comité de las 
situaciones de riesgo

✓ Cumplir con las normas de 
medicina, higiene y seguridad 
industrial y con los reglamentos

OBLIGACIONES DE LOS TRABAJADORES
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✓ Una por reunión
✓ Consecutivas
✓ Temas a tratar
✓ Evidencia de gestión
✓ Firmada por aistentes

ACTAS DE REUNIÓN
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✓ Fecha, Hora de inicio y 
finalización

✓ Orden del día
✓ Nombre de asistentes e invitados
✓ Cuando haya compromisos, 

responsables y fechas de 
ejecución

✓ Día y hora de próxima reunión

CONTENIDO ACTAS DE REUNIÓN
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✓ Lectura del acta anterior
✓ Indicadores de 

accidentalidad
✓ Investigación de accidentes 

de trabajo
✓ Inspecciones planeadas
✓ Capacitación

CONTENIDO ACTAS DE REUNIÓN
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Gracias 
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